
外语学院本科学生请假单

	学号
	
	姓名
	
	专业班级
	

	请假事由说明：



	请假时间：自（   年   月  日）至（   年   月   日）总共请假      天

	班主任意见：


	辅导员意见：



	学院领导意见：


	说明
	请假1周内，需经班主任和辅导员审批；
请假1周以上，1个月以内，经班主任和辅导员同意后，由学院党委副书记审批（东五407沈燎老师）；
请假1个月以上，经班主任和辅导员同意后，由学院副院长审批（东五408李媛老师）；

审批通过后交学院本科教学科备案（东五303祝秀香老师）；

学生可复印请假单，交各任课老师以作证明材料。




外语学院团委制
