本科课程教材更换申请流程

本科课程教材更换申请流程主要包括课程负责人申请、专业/基层教学组织审批、学院教材管理工作小组审批、学院分管领导审批、学院党委意识形态审批、学校综合审批等六个环节。全部环节完成后，教材方可使用。教师如需更换课程教材，需在开课学期前的一个学期完成申请审批手续，以确保开课学期可以使用新教材。
一、课程负责人申请
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: _GoBack]课程教材更换申请由课程负责人向所在专业/基层教学组织提出申请，提交纸质版教材样书1册（套）、《本科教学意识形态责任承诺书》1份。
    二、专业/基层教学组织审核
（1）专业/基层教学组织在收到教师提交的申请材料后，需在5个工作日内完成教材审核：安排3位专家（副高及以上职称；校内、校外专家均可）对教材进行审核。
（2）三位专家在《教材核查表》上出具“审核通过”或“审核不通过”的意见，并共同签名。
（3）专业/基层教学组织在审核完成后将《教材核查表》《本科教学意识形态责任承诺书》与1册（套）纸质版样书交至学院本科与继续教育科（东五-307）。后续审批流程由本科与继续教育科负责完成。
