
外国语学院本科学生请假单  

	学号
	
	姓名
	
	专业班级
	

	请假事由说明：


	请假时间：自（    年  月  日）至（    年  月  日）总共请假     天

	班主任意见：


	辅导员意见：

	学院负责人意见：


	说明
	请假2周内，需经班主任审批；
请假2周以上、4周以内，经班主任同意后，由学院负责人审批；
审批通过后交学院本科教学科（东五307高老师）备案；学生可复印请假单，交各任课老师以作证明材料。
注意：一个长学期累计请假不得超过4周。因病请假须附校医院证明；参加校外教学活动须提交带队教师证明。


外国语学院制
