
附件： 

 外国语学院  火灾疏散逃生演练方案 
 
一、演练时间 

2024 年 3 月 22 日（周五）10:00 

二、演练目的 

检验学院应急疏散预案的可行性和有效性，增强师生员

工消防安全意识，提高应急疏散能力。 

三、组织人员 

总指挥：罗泳江 

联络组：朱美洁（一层） 高晓洁（二层）  

卢玲伟（三层） 沈晓华（四层）  

疏散引导组： 

序号 楼层引导员 岗位位置 职责 

1 蒋赵辉 东五 A 楼一楼 

进行逃生喊话 

发放逃生物资 

引导疏散人群 

 

2 梁秀娟 东五 B 楼一楼 

3 徐于晴 东五 A 楼二楼 

4 王家月 东五 B 楼二楼 

5 张雯婷 东五 A 楼三楼 

6 杨青青 东五 B 楼三楼 

7 刘芳 东五 A 楼四楼 

8 林鹏 东五 B 楼四楼 

保障组：傅利琴 祝秀香 杨丹旎 

 



四、参加人员 

楼内师生员工，教师 36 人，学生 20 人，保洁保安 4 人，

共 60 人。 

五、工作保障 

1. 演练通知：演练单位制定详细的演练计划，对参演人

员进行培训，提前通过网站、邮箱、短信、工作群等途径通

知参与演练的师生员工时间、地点、人员和注意事项； 

2. 物资准备：准备必要的疏散设施或物品，如演练工作

人员标识、毛巾等，检查应急照明、疏散指示标志、消防声

光报警器等消防设施设备工作情况。 

六、活动流程 

1. 发现火情：演练当天，模拟选择某处着火，发现起火

人员因火势较大无法及时扑灭火情，随即通过手动报警器按

钮报警，消控室接警后，确认因火势较大并开始蔓延，立即

启动主机进行应急响应； 

2. 引导员就位：听到各楼层火警报警后，各楼层引导员

立即在各楼层进行逃生喊话，并迅速赶到相应楼层的安全出

口处引导本楼层人员疏散撤离； 

3. 人员疏散：各楼层在岗师生员工立即停止工作，做好

离岗的水、电、气处置，做好必要的防护，离房关门，跑向

最近的安全出口，沿疏散楼梯右侧迅速疏散，从首层各安全

出口离开楼宇； 

4. 引导员疏散：各楼层安全引导员在确定本楼层人员疏

散撤离完毕后，关好楼层安全出口常闭防火门并迅速疏散撤



离； 

5. 清点复检：引导员到达楼宇外集合场地，组织各楼层

疏散人员排队并清点人数，记录疏散总时长，向总指挥报告

集合人数及用时；同时，联络组对各楼层和各房间疏散情况

进行复查，确保楼内全部疏散完毕，并向总指挥报告； 

6. 点评总结：总指挥对本次疏散情况和发现问题作简短

讲评，总结经验教训； 

7. 结束演练：总指挥宣布演练结束，参与人员返回各自

岗位。 

七、特别提醒 

1. 演练开始时，楼内会启动火警警报，请师生听到警报

声后不要惊慌，不要拨打火警电话“119”； 

2. 为避免对实验或其他不间断工作造成影响，本次演练

可不断电，但如遇真正火灾时，必须自行迅速断电，楼宇相

关消控室也将采取全楼断电措施； 

3. 演练期间，所有疏散人员不得搭乘电梯通行； 

4. 疏散通过楼梯时，疏散人员一定听从疏散引导员指挥，

沿右侧下行，留出左侧，便于消防人员通行灭火救援； 

5. 疏散过程中保持紧张有序，避免拥挤，不得喧哗，严

防跌倒伤人。 

                                                                                                     

外国语学院 

2024 年 3 月 19 日 

 


