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浙江大学外国语学院“格物致知”博士生学术创新论坛
来稿格式须知

一、稿件构成 
1. 中文题目、中文摘要、中文关键词；
2. 英文题目、英文摘要、英文关键词；
3. 正文、参考文献、脚注、附录等；
4. 注：再次强调
（1）来稿须同时提交3个文档：参会回执（Word版本）与论文全文（Word和PDF版本） ；
（2）为了便于匿名评审，论文全文（Word和PDF版本）中均不得出现作者信息（包括页眉、页脚、首页、末页、正文等位置）； 
（3）邮件主题、论文附件请严格按照如下格式命名：领域（文学、语言学、翻译学、跨文化与区域国别）+学校+姓名+论文题目+手机。

二、题目、摘要与关键词 
1. 按中文题目、摘要、关键词、英文题目、Abstract、Key Words 的顺序排列； 
2. 用以上措辞和拼写方式，其中Key和Words为两个单词，且首字母均大写；
3. 中文摘要150-250字，英文摘要120-200单词； 
4. 中英文摘要和关键词均顶格写，加冒号； 
5. 关键词和 Key Words 分别用中文分号和英文分号间隔；
6. Key Words 中除专有名词和书名外，首字母一律小写。

三、正文 
1. 页面布局为A4纸大小，正文字数控制在6000-12000字之间。
2. 标题：标题须独占一行，顶左页边起头，一级标题和二级标题须加粗，所有标题上下各空一行。各级标题序号编写方法如下： 
第一级：“一、”“二、”“三、”（注意是顿号） 
第二级：“1.”“2.”“3.”（注意是点号，且数字和点号之间无空格） 
第三级：“（1）”“（2）”“（3）” 
第四级：“①”“②”“③” 
3. 字体字号 
中文字体：一律用宋体，小四字号 
英文字体：一律用 Times New Roman，小四字号
英文书名用斜体，英文文章名用正体，中文书名和文章名一律用正体和书名号。 
4. 行距标点 
行距：正文1.5倍行距； 
标点：中文段落用中文标点，英文段落用英文标点，尤其注意省略号（中文为“……”，英文为“…”）和句号（中文为“。”，英文为“.”）的用法。 
5. 图表
图标题置于图的下方，表标题置于表的上方。 图号/表号的格式为“图/表+带小数点的阿拉伯数字”。 

四、文内引用与参考文献
1. 用“参考文献”的措辞，居中，且不加任何标点符号；
2. 文内引用、参考文献、注释的格式（不包括稿件构成等）请参考以下期刊的具体要求：
    （1）语言学与应用语言学研究、翻译学研究、跨文化与区域国别研究的中文论文请参考《外语教学与研究》最新一期的论文格式。参考网址：http://wjyy.cbpt.cnki.net/WKG/WebPublication/wkTextContent.aspx?navigationContentID=fb02c076-ad27-4740-aa32-01c23807b2f2&mid=wjyy
[bookmark: OLE_LINK1]    （2）外国文学研究的中文论文请参考《外国文学评论》最新一期的论文格式。参考网址：http://www.wgwxplzz.cn/html/14291.html
    （3）英文论文不严格区分研究方向，但须参考APA第7版或MLA第17版。
3. 文内引用与参考文献的格式是本次优秀论文评选的参考指标之一，请投稿同学务必重视！
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